
廚藝實習教室借用申請表 

系別  班級  

借用人  聯絡電話  

借用日期  借用時段  

使用目的  

專業實習教室 負責老師簽章 

□中餐品評室（含置物櫃） 孫志祥  

□中餐教室 孫志祥  

□西餐教室 孫志祥  

□烘焙教室   □烘焙品評室（含置物櫃） 李建生  

負責教室 工讀生簽章＆日期 
教室、鑰匙歸還日期與

時間 
 

中餐品評室  違規事項 

中餐教室  

(由工讀生填,不可空白。若無違規，則填:無) 西餐教室  

烘焙教室  押金 1000 元整 

已付押金&日期(學生)  
已收回押金&日期 

(學生) 
 

簽收人&日期(系辦)  簽收人&日期(系辦)  

備註  

借用須知： 

1. 此借用表單請事先給專業教室負責老師簽章，若無簽章者，不予借用，並請於使用日期前一週繳交至廚藝系辦公室。 

2. 請隨手關閉設備、燈、冷氣等電源，切勿造成資源的浪費。 

3. 須遵守下列之規定： 

（1） 自備食材、調味料、清潔用品（包含洗碗精、毛巾、垃圾袋）及耗材（保鮮膜、鋁箔紙、餐巾紙）。 

（2） 一律著工作標準服裝，私人物品請勿帶入專業教室。 

（3） 負擔設備、器具損壞、部份水電及瓦斯費用。 

（4） 學生使用人數最高 48 人。 

4. 教室使用完畢，一定要將借用之專業教室打掃乾淨，且檢查整個實習教室的環境是否有整潔乾淨，若有髒亂處，需負清

潔責任。 

5. 教室使用完畢後，需確實填寫各專業教室的器具及環境維護檢查表 

6. 借用專業教室需先繳交 1000 元押金至廚藝系系助理，借用完畢且於專業教室負責同學確認無違規之事項後，方可退還押

金。<是否有違規之事項，請自行與負責同學做確認，並自行至系辦領回押金>。 



廚藝系 Cooking studio & Library 借用申請表 
申請日期:    年   月   日 

系級（單位）  學（職）號  

姓  名  
手機號碼 

(分機) 
 

使用目的  活動性質 
□教學課程□行政業務 

□其他:___________ 

借用時間 
  月   日□上午□下午   時   分 〜  月   日□上午□下午   時   分 

*如課程需借用整學期，請另提供時間表 

申請單位 

申請人簽章  
授課教師簽章 

(單位主管) 
 

專業教室 負責老師簽章 

□Cooking studio  □Library 

(使用人數約計_____人) 

林琳 

孫志祥 

 

押金 1000 元整 

已付押金&日期

(借用人) 
 

押金簽收&日期 

(系辦) 

 

借用須知： 

1.此借用表單請事先給專業教室負責老師簽章(若無簽章者不予借用)，並於使用日前一週繳交申請

單及 1000元押金至廚藝系辦公室給夜間助理。 

2.場地勘查或任何技術及場地佈置問題，請提前與教室負責老師洽詢，無法提供現場操作協助。 

3.教室使用完畢請確實場復，若有髒亂處需負清潔責任；如使用上造成損壞，需負責修繕賠償。 

4.借用完畢且確認無違規之事項後，方可退還押金，請自行至系辦領回押金。 

廚藝系 Cooking studio & Library 借用及歸還確認 

教室負責老師借用及歸還確認 使用後狀況(違規事項) 

借出者  
□無違規  

□未如期歸還 □離開未通知管理人□使用未借用設備或器具 

□器材損毀或損失 □環境未整理(依清潔檢查表) 

申請人簽名確認: 歸還者  

已付押金&日期

(借用人) 
 

押金簽收&日期 

(系辦) 

 



廚藝系 Cooking studio & Library 器具借用表 

使
用
到
的
電
器
設
備
︵
請
詳
勾
選
使
用
器
材
︶ 

設備 數量 借出確認 歸還確認 

影
視
設
備 

□移動式 LED平板聚光燈 ___個 2             

□天花板固定式平板燈&聚光燈 6             

□無線麥克風 (錄影收音用) 1             

□mac電腦 (滑鼠 & 鍵盤) 1             

□電視遙控器 1   

□攝影機遙控器 1   

活
動
廚
房 

□活動廚房冰箱 / 備餐室冷藏 / 冷凍 3   

□手持式打蛋機 1   

□抬頭式攪拌機 1   

□低溫烹調機 1   

□萬能調理機   1   

□全金屬食物乾燥機 1   

□多功能調理機   1   

□家庭型食物調理機 1   

□桌上型製麵機 1   

□嵌入式旋風 3D烤箱 1   

□智慧溫控 IH感應爐 1   

□嵌入式電磁爐 1   

其
他
器
具(

請
自
行
填
寫) 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

1. 課程當天不再提供任何器具用品，請勿擅自使用或拿取未借用設備及器具，違規將不退還押金。 

2. 如教室無所需設備請自行準備。 


