
廚藝實習教室借用申請表 
申請日期：    年     月    日 

系別  班級  

課程指導老師  指導老師聯絡電話  

導師指定負責 TA  負責 TA聯絡電話  

借用日期  借用時段  

使用目的 □證照輔導 □校內實習 □宴會 □三樓 Studio □其它說明    

借用專業實習教室(單一選項) 負責老師同意簽章 

□中餐教室示範組及 12組 孫志祥  

□西餐教室示範組及 12組 孫志祥  

□烘焙教室示範組及 12組 李建生  

□西點教室實作廚房及外場 李建生  

□三樓 Studio內外埸地 林  琳  

已付押金&日期(學生)  預計鑰匙歸還日期與時間  

鑰匙簽收日期(學生)  教室使用完畢審核回覆及違規事項 

簽收人&日期(系助)  

(由教室管理人老師填,不可空白。若無違規，則填:無) 備註  

教室使用完畢審核 審核簽章及日期 押金 1000元整 

中餐管理教室老師  鑰匙歸還日期(學生)  

西餐管理教室老師  已收回押金&日期(學生)  

烘焙管理管理老師  簽收人&日期(系助)  

西點管理教室老師  
備註  

三樓 Studio管理老師  

 

借用須知： 
1. 此借用表單請事先給指導老師簽名後再給專業教室負責老師簽章，若無簽章者，不予借用，並請於使用日期前一週繳交

至廚藝系辦公室。 

2. 如申請「證照指導課程」，可於借用日期欄填寫多個日期；若申請「校內實習」或「宴會料理」，每次僅限申請一天/

次。若需連續或多日申請，請重新提交申請表。 

3. 請隨手關閉設備、燈、冷氣等電源，切勿造成資源的浪費。 

4. 須遵守下列之規定： 

（1） 自備食材、調味料、清潔用品（包含洗碗精、毛巾、垃圾袋）及耗材（保鮮膜、鋁箔紙、餐巾紙）。 

（2） 一律著工作標準服裝，私人物品請勿帶入專業教室。 

（3） 負擔設備、器具損壞、部份水電及瓦斯費用。 

（4） 學生使用人數最高 48 人。 

5. 教室使用完畢，一定要將借用之專業教室打掃乾淨，且檢查整個實習教室的環境是否有整潔乾淨，若有髒亂處，需負清

潔責任;如有未清潔乾淨及器具材破損破壞將依照負責教室管理人報價賠償及扣押押金，直至賠償完成及列入黑名單。 

6. 教室使用完畢後，需確實填寫各專業教室的器具及環境維護檢查表 

7. 借用專業教室需先繳交 1,000 元押金至廚藝系系助理，借用完畢且於專業教室負責同學確認無違規之事項後，方可退還

押金。<是否有違規之事項，請自行與負責同學做確認，並自行至系辦領回押金>。 
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